ZAMAN YONETIMI
ONERILERI
@

Planli olun her giin ayn’rsaatte
ayni isleri yapmaya 6zen
gosterin.

Hedef belirleyip siralayin.

Uzun vadeli, kisa vadeli
hedefleriniz olsun.

En zinde oldugunuz saatleri
belirleyin ve 6nemli ve zor
gorevleri o saatlerde yapin.
Duzenli olun bir seyleri aramak
gibi zaman kaybettiren
islerden kurtulun.
Ertelemeyi birakin, bunu
yaparken hayallerinizi de
ertelediginizi unutmayin.

Hayatta basafil bir inss
olMmak—teHr-3 @

bir insan olmak gerekir.

ZAMAN YONETIMI

Zaman son derce kiymetli, essiz bir
kaynaktir. Ancak biriktirilemez,

depolanamaz, durdurulup te

ba§|at|l§r'r'f-é_z.

vereit, e yortamine. - HADIMKOY TOKT KIZ
ANADOLU (MAM
Zaman y6énetimi; amaclara ve HA T/P L /SES/

hedeflere ulagsmada énemli bir
kaynak olan zamani verimli sekilde

kullanmak, neler yapilacagini ZAMAN YONETiMI

planlanmak seklinde tanimlanabilir.

‘Zaman insanin sahip oldugu
yegane sermayedir ve
basarinin ilk sart da
bu sermayeyi
akillica kullanmaktir.”

EDISON




ZAMAN KAYBI NEDENLERI ~ ZAMAN YONETIMI ASAMALARI

o Kararsizlik

Py 27 78

PLANLAMA YAPARKEN

Baska birisine
Hemen xerebiliyorsan

yapilacak isler  yapsin. Degilse
planlama yap

Acelecilik

Planlanmamis ve ani isler

Hedeflerin belirsizligi

Oncelikleri belirlememek
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Yapilacak
zamani planla

YAPMA!

Ayrintilarla ugrasmak

Daginik masa ddizeni

Yarim birakilan isler

MEVLANA A Rabindranat

Hayir diyememek



